CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU VAN TAI VA Pijc 13p - Ty do - Hanh phic
THUONG MAI
Sé: 6§ /2017/QD-HPQT Hai Phong, ngay § thang 11 ndm 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché cong bd thong tin ciia Cong ty

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DICH VU VAN TAI VA THUONG MAI
Céin cir Ludt Chimg khodn ngay 29 thang 06 nam 2006,
Céin cie Ludt svra doi, b6 sung mot $6 diéu ciia Ludt Chitng khodn ngay 24
thang 11 ndm 2010,
Céin cir Ludt Doanh nghiép ngay 26 thang 11 ndm 2014;

Can cir Nghi dinh s6 58/2012/NP-CP ngay 20 thdng 7 nam 2012; Nghi
dinh s6 60/2015/ND-CP ngay 26 thdng 6 nam 2015, Nghi dinh so 71/201 7/ND-
CP ngay 06/06/2017 ciia Chinh phii;

Can_cir Thong tw 155/201 S/TT-BTC ngay 06/10/2015 ctia B¢ Tai chinh
huéng déan vé viéc cong bo thong tin trén thi trieong chitng khodn;

; Cén cit Diéu 1é Cong ty Co phc‘fn Dich vu Van tai va Thuong mai sira doi
lan 6 ban hanh ngay 25/04/2017;

Céin cir Bién ban hop cua Hoi dong quan tri ngay 03/11/2017.
QUYET PINH

Piéu 1.Ban hanh Quy ché Cong bb thong tin cua Cong ty C6 phan Dich vu Vén
tai va Thuong mai.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién Hoi rd@)ng quan tri, Ban kiém soat, Ban Giam dbe, K& toan
truong (Trudéng phong ké toan), Trudng cac phong ban, chi nhanh, Thu ky Cong
ty va Ngudi cong bo thong tin can e quyét dinh thi hanh./.

Nei nhiin:
- Nhu Diéu 3.
= Town KEE:
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU VAN TAI VA Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
THUONG MAI

QUY CHE CONG BO THONG TIN
(Ban hanh theo Quyét dinh s&: 4 § /2017/QD-HDQT ngay
ciia Hoi dong quén tri Cong ty C6 phan Dich vu Vén tai va Thuong mai)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va di twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& viée t6 chire thure hién nghia vu cong b6 thong
tin lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty Cb phan Dich vu vén tai va
Thuong mai (sau day viét tit 1a Cong ty) véi cc co quan c6 tham quyen va cong
bb théng tin trén thi truong ching khoan, trén céc phucmg tién thong tin dai
ching theo quy dinh cta phap luat. Péng thoi quy dinh viéc phdi hop quan hé
cong tac gitta cdc phong ban, chi nhanh va cd nhan thugc Cong ty trong viec
thuc hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Béi tuong dp dung: Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét,
Ban Giam déc, Ké todn trudng/Trudng phong ké todn, cac phong ban, chi nhanh
va ¢4 nhan c6 lién quan dén viéc cong b6 thong tin.

Piéu 2. Giai thich tir ngit
1.Trong Quy ché nay, cdc tr ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

a) “Didu 18” 1a diéu 1¢ cia Cong ty Cd phan Dich vy Van tai va Thuong
mai da dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

b) “UBCKNN” la Uy ban ching khoan Nha nudc.

¢) “SGDCK” 1a S¢ giao dich chimg khoén, noi cb phiéu cia Cong ty dugc
dang ky giao dich hodc ni€m yé€t tap trung.

d) “TTLKCK” la trung tdm luu ky chitng khoén Vi¢t Nam

e) “Cd dong lon” la cb dong s¢ hitu truc tlep hodc gian tiép tir ndm phan
tram (5%) tré 1én sb co phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

f) “Nguoi ndi bd” cia Cong ty bao gbm:
- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

- Gidm dbc, Phé Giam dbc, hodc cic chic danh quén ly tuwong duwong do
Hoi dong quén tri bo nhiém;

- Ké toan truéng/Trudng phong ké todn;

- Nguoi dai dién theo phap ludt, ngudi duge uy quyén coéng b thong tin
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& Ngudi ¢6 lién quan” 1a ca nhan hodc td chtrc duoc quy dinh tai Khoan
17 Piéu 4 Luat Doanh nghiép, Khoan 34 Diéu 6 Luét ching khoan.

Piéu 3. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh
phap ludt va bao dam:

a) Cong ty phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cong bd. Truong
hop ¢6 su thay doi ndi dung thong tin da cong bo, Cong ty phai cong bb ndi
dung thay doi va ly do thay doi so v6i thong tin da cong bo trudce do;

b) Trudng hop c6 su kién, thong tin lam anh hudng dén gia chung khodn,
Cong ty phai x4c nhén hodc dinh chinh vé su kién, thong tin d6 trong vong 24
gidy, ké tir khi nhan biét dugc vé sy kién, thong tin d6 hodc theo yéu cau ctia Uy
ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan;

¢) Viéc cong bb cac thong tin ¢4 nhan bao gdm sb Thé ean cude cong dan,
s6 Chung minh nhén dén hodc s6 16 chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi
thuong tri, sb dién thoai, s6 fax, email, sb tai khoan giao dich chirng khodn, )
tai khoan Iuu ky chiing khodn, sb tai khoan ngan hang chi duoc thuc hién néu
chu thé lién quan dong y.

2. Cac db6i tuong quy dinh tai khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay khi cong b6
thong tin phai dong thoi bdo cdo Uy ban Chiing khoan Nha nuéc va S¢ giao
dich ching khoan vé ndi dung thong tin cong b6, bao gdm day du cac thong tin
theo quy dinh. Truong hop thong tin cong b6 bao gom cac thong tin ¢4 nhin quy
dinh tai diém c khoan 1 Didu nay va cdc doi tuong cong bd théng tin khong
mubn cong khai cdc thong tin nay thi phai gui Uy ban Chimg khodn Nha nuéc
va S& giao dich ching khoan 02 ban tai li¢u, trong d6 01 ban bdo céo ve vige
cong 136 théng tin bao gbm diy du thong tin c4 nhén va 01 ban bao cdo khong
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bao gom thong tin ¢4 nhin dé Uy ban Chting khoan Nha nudgc va S& giao dich
chitng khoan noi chiing khoan do niém yét, dang ky giao dich thuc hién cong bo
thong tin.

3. Cong ty c6 trdch nhiém bao quan, lwu gitt thong tin da bao cao, cong bd
theo quy dinh sau:

a) Céc thong tin cong b dinh ky phai duge luu gitt dudi dang van ban (néu
c6) va dit liéu dién tir toi thiéu 10 ndm. Céac thong tin nay phai dugc luu gitt trén
trang thong tin dién tir ctia Cong ty t6i thi€u la 05 nam;

b) Céc thong tin cong bd bat thudng hodc theo yéu céu phai luu giit trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty trong toi thicu 05 nam.

4. Ngén ngit thong tin cong b trén thj trudng chimg khodn 1a tiéng Viét.
Trudng hop cong bo thong tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong
tin cong bo bang tiéng Anh chi c6 tinh tham khao. Ngon nglt trong cong bod
thong tin can rd rang, dé hiéu va trinh gy hi€u lam cho cac nha dau tu.

Diéu 4. Phwrong tién cong b6 thong tin

Viéc cong bd thong tin duge thuc hién qua céc phuong tién cong b6 sau:

a) Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty;



b) Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Ching khoén Nha nuée;

c) Trang thong tin dién ti clia S& giao dich ching khoén noi chimg khoan
Cong ty niém yét;

d) Trang thong tin dién tir ciia Trung tdm luu ky ching khodn;

d) Céc phuong tién théng tin dai ching khéc theo quy dinh phap luat (bao
in, bdo dién tir...).

Viéc cong b thong tin trén hé théng cong bd thong tin cua UBCKNN,
trang thong tin dién tr cia SGDCK thyc hién theo hudéng dan cua UBCKNN,
SGDCK.

Piéu 5. Ngwoi thwe hién cong b6 thong tin

1. Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin thong qua 01 nguoi dai
dién theo phap luat hogic 01 ¢4 nhan 12 ngudi duge ty quyén cong b thong tin.

a) Giam déc Cong ty 1a nguoi dai dién theo phdp luat, la ngudi co thdm
quyén va trach nhiém cao nhét trong viéc xét duyét va cong bb thong tin. Gidm
dbéc c6 thé uy quyén cho ngudi khéc dé cong b thong tin va chiu trach nhi¢m vé
tinh day du, chinh xéc va kip thoi vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong b
thong tin cong bo.

Trudng hop phat sinh su kién cong bd thong tin ma ca nguoi dai dién theo
phdp lut va ngudi dugc iy quyén cong b thong tin déu vang mit thi thanh vién
gift chirc vu cao nhét cia Ban diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thyc hién cong
b6 thong tin;

b) Cong ty phai thyc hién dang ky, ding ky lai ngudi dai dién theo phap
ludt hodc ngudi dugc ty quyén cong bd thong tin cho UBCKNN va SGDCK t6i
thiéu 24 gidr trude khi viée Gy quyén c6 hiéu luc.

2. Nha diu tu thude déi tuong cong bd thong tin 1a c4 nhan c6 thé tu thuc
hién nghia vu cong bb thong tin hodc Gy quyén cho Céng ty thuc hi¢n nghia vy
cong bd thong tin nhu sau:

a) Truong hop tu thuce hién nghia vu cong bd thong tin, trong lan cong bb
théng tin dau tién, nha dAu tu c4 nhan phai nop cho UBCKNN va SGDCK Ban
cung cép thong tin theo Quy dinh vé cong bd thong tin va co trach nhi€ém cung
cap chinh x4c, kip thoi va day du thong tin khi c6 sy thay ddi cac ndi dung trong
Ban cung cip thong tin néu trén;

b) Trudng hop uy quyén cong bd thong tin, nha déu tu ca nhan phai chiu
trdch nhiém vé tinh ddy dd, chinh x4c va kip thoi vé thong tin do ngudi dugc ty
quyén cong b6 thong tin cong bd. Nha dau tu c6 trach nhiém cung cip chinh
xac, kip thoi va diy da thong tin vé tinh trang so hitu chimg khodn cia minh va
mdi quan hé v6i ngudi co lién quan (néu c6) cho Cong ty dé thyc hién nghia vu
béo c4o s& hitu, cong b thong tin theo quy dinh phap luat;

3. Nha dau tu nudc ngoai thuc hién nghia vu bdo cdo va cong bd thong tin
theo quy dinh ctia phap luat chimg khoan huéng dan hoat dong dau tw nudc
ngoai trén thi truomg chirng khoan Viét Nam.

Piéu 6. Quyén han va trach nhiém ciia ngwdi cong bo thong tin



1. Pai dién cho Cong ty trong viéc thuc hién cong b thong tin cia Cong ty
theo quy dinh cua phap luat va ctia Quy ché nay.

. 20Yén cAu cac bd phén, ¢4 nhan cé lién quan cung cép va béo cdo s6 liéu
day du, ding thoi han.

3.’Bé xuét, ’kién nghi in Ban ldnh qflaO,Cﬁng ty vé thrng hoat dong lién
quan dén cong bo thong tin, vé viée stra doi bo sung quy ché cong bo thong tin.

4. Theo dbi nhitng cong viéc c6 lién quan anh hudng dén nghia vu cong b6
théng tin ctia Cong ty.

5. Cong khai tén, sb dién thoai lam viéc d€ céc cb dong c6 thé d& dang lién
h¢.

Pidu 7. Tam hodn cong b thong tin

1.Vige tam hoan cong bd théng tin duge phép trong trudong hop vi nhiing ly
do bét kha khéng (thién tai, hda hoan,...). Ngudi duge uy quyén cong bo thong
tin 1ap van ban trinh Giam doc ky va gii bao céo UBCKNN, SGDCK vé viéc
tam hoén cong bd thong tin ngay khi xdy ra su kién, trong do6 néu 8 ly do cua
viéc tam hodin cong bo thong tin, dong thoi cong bo vé viéc tam ho@n cong bd
théng tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khéng, Cong ty ¢0
trach nhiém cong bd day du cac théng tin ma trude do chua cong bo theo quy
dinh phap luat.

Chuwong II:
NOI DUNG CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Piéu 8. Cong bo thong tin dinh ky

1. B4o cdo tai chinh nam

Cong ty cong bé bao cdo tai chinh nam da dugc kiém toén boi td chirc kiém
toan duoc chap thuan thuc hién kiém toén cho Cong ty theo nguyén téc sau:

a) Bdo céo tai chinh phai bao gdm ddy du céc bao cdo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép;

b) Toan van bdo cdo tai chinh nim da duoc kiém toan phai dugc cong bd
ddy du, ké ca bdo céo kiém toén veé bao cdo tai chinh d6. Truong hop kiém todn
khong chép nhén toan phén bédo cdo tai chinh, cong ty phai cong bo bdo cdo tai
chinh nim, bao co kiém toan kem theo vin ban giai trinh cta cong ty;

¢) Thoi han cong bd bao céo tai chinh ndm:

Cong ty cong béq bio cdo tai chinh nim da duge kiém toén trong thoi han
10 ngay, ké tir ngay to chirc ki€m toan ky bao c4o kiém toan nhung khdng vuot
qui 90 ngay, ké tir ngay ket thiic nam tai chinh.

2. B4o céo tai chinh ban nién

Cong ty phai lap va cong bd thong tin vé bdo céo tai chinh ban nién trong
thoi han 05 ngdy, ké tir ngdy to chirc kiém toén ky bdo cdo soat xét nhung khong
vuot qua 45 ngay, ke tir ngay ket thic 06 thang dau nam tai chinh.

' 4



Noi dung cong b thong tin vé& bao céo tai chinh ban nién twong tw Diém a
Khoan 1 Diéu nay.

_ Toan van béo cdo tai chinh ban nién di duoc soat xét phai dugc cong b6 -
ddy du kém theo y kién kiém toédn va van ban giai trinh cua Cong ty trong
trudmg hgp bao cdo ta‘ti‘chinh ban nién duoc soat xét c6 két ludn cia ki€m toan
vién 1a khong dat yéu cau.

3. Bdo céo tai chinh quy
Céng ty phai lap va cong b6 thong tin vé bao cdo tai chinh quy trong thoi
han 20 ngay, ké tir ngay két thuc quy.
Noi dung cong b6 thong tin vé bdo cdo tai chinh quy tuong tu Diém a
Khoan 1 Diéu nay.
4. Khi cong b6 thong tin cac béo cdo tai chinh ndm, ban nién, quy, Cong ty
phai ddng thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mdt trong céc truong hop sau:
a) Loi nhuén sau thué thu nhép doanh nghiép tai bdo cao két qua san xuét
kinh doanh ctia ky cong bd thay doi tir 10% trd 1én so voi b4o cdo cung ky nam
trudce.
b) Loi nhuén sau thué trong ky bdo céo bi 15 hodc chuyén tir 18i & ky trudc
sang 18 & ky nay hodc nguoc lai.
¢) S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh lu§ ké tir dAu nim tai bdo céo két
qua hoat dong kinh doanh trong Béo cao tai chinh quy 2 da cong bd so v6i Bao
c4o tai chinh ban nién duoc soét xét; hodc tai Bao cdo tai chinh quy 4 da cong bo
so v&i Béo cao tai chinh nim duoc kiém todn co su chénh 1&ch tir 5% trd 1én;
hozc chuyén tir 16 sang 1ai hodc nguoc lai.
5. B4o c4o thuong nién
Cong ty phai lap va cong b bio co thudng nién theo Phu luc IV - Thong
tw 155/2015/TT-BTC trong thoi han 20 ngdy ké tir ngdy cong b6 bdo cdo tai
chinh nam duoc kiém toan nhung khong vugt qué 120 ngay keé tir ngay ket thic
nim tai chinh.
Béo c4o thudng nién phai pht hop véi Bdo cdo tai chinh nam duge kiém
toan.
6. B4o céo tinh hinh quan tri Cong ty
Dinh ky 06 théng va ndm, Cong ty phai ldp va cong bd thong tin vé Bdo
c4o tinh hinh quén tri cong ty theo Phu luc s6 05 - Thong tu 155/2015/TT-BTC
trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ket thic ky bdo céo.
7. Cong bd thong tin vé hop Pai hoi ddng c6 dong thuong nién

a) Cham nhat 10 ngay trude ngay khai mac hop DPai hoi dong cb dong,
Cong ty phai cong bb trén trang théng tin dién tir cia cong ty va ciia UBCKNN,

SGDCK vé viéc hop Dai hoi dfmg cb dong, trong d6 néu rd dudng dan dén toan
bé‘)”tai liéu hop DPai hdi dong co dong :thuimg nién, bao gom: thong béo m'éri hop,
mAu chi dinh dai dién theo iy quyén du hop, chuwong trinh hop, phiéu lgié‘:u

quyét, danh sdch va thong tin chi tict ciia cic ng ctt vién trong trudong hop bau
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thanh vién Ban Kiém so4t, thanh vién Hoi déng quén tri; cac tai liéu tham khao
lam co s¢ thong qua quyét dinh va dy thao nghi quyét dbi véi timg vén dé trong
chuong trinh hop;

Tai liéu hop Pai hoi ddng cb déng phai duoc ding tai va cap nhét cac sua
dbi, bd sung (néu ¢6) cho tdi khi két thiac Pai hoi dong ¢ dong;

b) Truong hop khong td chitc thanh coéng cudc hop Dai hoi dong cb dong
Jin thtt nhit, Cong ty phai cong bd vé chuong trinh va thoi diém du kién t6
chiic céc cude hop ké tiép, tip tuc duy tri viéc dang tai va cho phep cb dong tai
tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Diém a Khoan nay cho t&i
khi t chirc thanh cong Pai hoi df"mg cb dong. Thoi diém tb churc cac cude hop
k& tiép thuc hién theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép;

¢) Bién ban hop, Nghi quyét ctia Dai hoi ddng c6 dong thuong nién phai
dugc cong bo trong vong 24 gio.

8. Cong bb thong tin vé hoat dong chao bén va bdo céo sir dung von

a) Cong ty thuc hién chio ban ching khoan riéng 1&, chao ban chimg khoan
ra cong chung thuc hién nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh phéap luat vé
chao ban chimg khodan;

b) Trudng hop huy dong von dé thye hién dy n dAu tu, dinh ky 06 thang
k& tir ngdy két thiic dot chdo bén cho dén khi hoan thanh dy dn; hodc cho dén
khi da giai ngan hét sb tién huy dong dugc, Cong ty phai bdo cao UBCKNN va
cong b6 thong tin v& tién do st dung von thu duoc tir dot chao ban. Trudng hop
thay dbi cdc noi dung tai phuong an st dung von, myc dich sir dung vbn, trong
vong 10 ngay ké tir khi ra quyét dinh thay d6i cac ndi dung ndy, Cong ty phai

r

béo cao UBCKNN va cong bd thong tin ndi dung thay d6i trén trang thong tin
dién tit ciia Cong ty. Moi thay doi phai dugc bdo c4o lai tai Pai hdi dong cd
dong gan nhat. :

Cong ty phai cong b bio cdo sir dung von duge kiém toén xdc nhén tai
Dai hoi dong co dong hodc thuyet minh chi tiét viée str dung von thu dugc tir dot
chao ban trong bio cdo tai chinh ndm dugc ki€m toan xac nhén. Quy dinh nay
khong ap dung doi véi trudng hop Cong ty chao ban c6 phi€u dé hodn doi cac
khoan no hoic ho4n doi co phan, phan von gop.

9. Cong bb thong tin v& ty 18 s& hitu nude ngoai

Cong ty phai cong bb thong tin vé gi¢i han ty 1€ s¢ hitu nude ngoai cua
cong ty minh va céac thay doi lién quan dén ty 16 s& hitu ndy trén trang thong tin
dién tr cua cong ty, cia SGDCK va TTLKCK theo quy dinh phap luat ching
kho4n huéng dan hoat dong dau tu nudce ngoai trén thi truong ching khoan Viét
Nam.

Pidu 9. Cong bb thong tin bat thudng
1. Cong ty phai cong b6 thong tin bét thuong trong thoi han 24 gidy, ké tir
khi x4y ra mot trong céc su kién sau day:
a) Tai khodn cua cong ty tai ngan hang bi phong toa hodc dugc phép hoat
: 6



dong tré lai sau khi bi phong tda, ngoai trir trudng hop phong toa theo yéu ciu
cta chinh cong ty;

b) Tam ngung maot phan hoic toan b hoat dong kinh doanh; b6 sung hodc
rat bot mot hodic mot s6 nganh nghé dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hogc thu héi
Gidy chimmg nhan déng ky doanh nghi¢p hodc Gidy phép thanh lap va hoat dong
hodc Glay phép hoat dong; thay doi thong tin trong Ban cdo bach sau khi da
duoc Uy ban Chting khodn Nha nuée cap Gidy chiing nhén ding ky chao bén;

c) Thong qua quyet dinh cua Dai hoi ddng ¢ dong (bao gom nghi quyét
ctua Dai hoi dong c0 dong, bién bén hop hodc bién ban kiém phleu (trong truong
hop lay y kién ¢6 dong bang vin ban)). Truong hop Dai hoi dbng co dong thong
qua viéc hiy niém yét, cong ty phai cong b6 théng tin vé viéc hiy niém yét kém
theo ty 1 thong qua cua cd déng khong phai la co dong 16n;

d) Quyét dinh mua hodc ban cb phiéu quy; ngdy thuc hién quyén mua cd
phiéu ctia ngudi s6 hitu trai phleu kém theo quyén mua co phiéu hodc ngay thuc
hién chuyén dbi trai phiéu chuyen ddi sang co phleu quyét dinh chao ban ching
khoén ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban ching khoén
theo quy dinh phdap luat vé doanh nghiép;

d) Quyét dinh Ve mittc ¢b tie, hinh thirc tra ¢d tirc, thoi gian tra cd tuc;
quyét dinh tach, gop cb phiéu;

e) Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sép
nhap doanh nghiép), giai thé doanh nghiép; thay doi tén cong ty, con dau ctia
cong ty; thay ddi dia diém, thanh 1ap méi hodc déng ctra try s¢ chinh, chi nhanh,
phong giao dich; stra ddi, bd sung Diéu 1¢; chién luoc, ké hoach phat trién trung
han va ké hoach kinh doanh hang nim cta cong ty;

2) Quyet dinh thay dbi ky ké todn, chinh sach ké toan &p dung (trlr truong
hop thay ddi chinh sich ké todn dp dung do thay doi quy dinh phép luft); thong
bao doanh nghiép kiém toén da ky hop dong kiém todn bdo céo tai chinh nim
hosic thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong) doanh nghiép
kiém toan tur chbi kiém todn bdo cdo tai chinh cta cong ty; két qua diéu chinh
hoi td béo céo tai chinh (neu c6); v kién khong phai 13 y kién chip nhan toan
phén ctia kiém toan vién ddi véi bao cdo tai chinh;

h) Quyet dinh tham gia gép von thanh lap, mua dé ting s& hitu trong mot
cong ty dan dén cong ty do tro thanh cdng ty con, cong ty li€n doanh, cong ty
lién két hodc ban dé giam s& hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty
lién két dan dén cong ty d6 khong con la cong ty con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két; dong,
m& chi nhdnh, nha may, vin phong dai dién;

i) Quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong hodc Hoi dbng quan trj théng qua
hop ddng, giao dich giita cong ty v&i ngudi ndi by hodic ngudi c6 lién quan;
k) Quyét dinh phat hanh tréi phiéu chuyén doi, cb phiéu ru dai;
. 1) Khi co su thay dbi sb ¢b phidu co quyén bidu quyét dang luu hanh. Thoi
diém cong bd thong tin thue hién nhu sau:

Trudng hop cong ty phat hanh thém cb phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bdo
.



cao ny ban Ching khoan Nha nuodc vé két qua phat hanh theo quy dinh phép
luat vé phat hanh chirmg khodén;

Trudng hop cong ty giao dich c¢d phidu quy, tinh tir thoi dlem cong ty bao
c4o két qua giao dich c0 phiéu quy theo quy dinh phép luat vé giao dich cb
phiéu qu¥;

Trudong hop cong ty mua lai ch phleu ctia can b cong nhan vién theo
chuong trinh Iya chon ciia ngudi lao dong trong cong ty hodc mua lai co phleu 1¢
cua cdng ty thong qua cong ty chimng khoan; cong ty chimg khoan mua c6 phiéu
cta chinh minh theo yéu cau ctia khach hang hodc dé stra 16i giao dich, cong ty
cong bd thong tin trong vong 10 ngay déu tién clia thang trén co s6 cic giao dich
dd hoan tAt va cip nhat dén ngay cong bb thong tin.

m) Khi nhan dugce Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép hodc Gidy phep
thanh 14p va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong cua cong ty dugc sita ddi, bo
sung;

n) Cong ty thay dbi, bd nhiém méi, bd nhi¢m lai, bai nhiém ngudi ndi bo.
Trong vong 03 ngay lam vi¢c ké tir ngay cong bd thong tin vé viée thay ddi, bd
nhiém méi, bo nhiém lai, bai nhiém ngum ndi bo, cong ty giri cho UBCKNN,
SGDCK noi cong ty niém yét, ding ky giao dich Ban cung cap thong tin ctua
ngudi ndi bd mdi (néu c6) theo Phu luc so 03 ban hanh kém theo Thong tu
155/2015/TT-BTC;

0) Khi nhan duge quyét dinh khoi t6, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh
sur doi véi nguoi ndi b cua cong ty;
p) Khi nhin dugc ban an, quyét dinh ctia Toa an lién quan dén hoat dong
cia cong ty; két luan clia co quan thué vé viéc cong ty vi pham phdp luét vé
thué;

q) Quyét dinh vay hogc phat hanh trai phiéu dan dén tong gia tri cac khoan
vay cuia cong ty c6 gia tri tir 30% vén chu s¢ hitu trd 1én tinh tai bao céo tai
chinh ndm gin nhét da duoc kiém to4n hoic bdo céo tai chinh ban nién gan nhat
dugce soat xét.

Trudng hop tong gia tri cac khoan vay cua Cong ty dat tr 30% vbn chi s
hitu tré 1én tinh tai bdo céo tai chinh nam gan nhit da dugc kiém todn hodc béo
cdo tai chinh ban nién gan nhét dugc soat xét, cong ty cong b thong tin vé céc
quyét dinh vay thém hogc phat hanh thém trai ph16u c6 gid tri tur 10% von chii s&
hitu tré 1én theo bdo céo tai chinh nam gin nhét dd kiém todn hodic béo cdo tai
chinh bén nién gén nhit dugc sodt xét;

r) Cong ty nhén dugc thong bo ctia Toa én thy ly don yeu ciu mo thu tuc
pha san doanh nghiép;

s) Khi x4y ra cac sy kién khdc c6 dnh hudng lon dén hoat dong san Xuét,
kinh doanh hoic tinh hinh quan tri cia cong ty.

2. Cong b thong tin ve Dai hoi dong cb dong bét thuong hogc théng qua

nghi quyét Pai hoi dong cb déng dudi hinh thire ldy ¥ kién c6 dong bang vin
ban:



a) Viée cong b thong tin vé Dai hoi ddng cd dong bét thuong thuc hién
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Théng tu 155/2015/TT-BTC;

b) Trudng hop ldy ¥ kién Pai hoi dong co dong bang van ban, chim nhét
10 ngay trudce thoi han phai gii lai phiéu 14y ¥ kién, Cong ty phai cong bb trén
trang thong tin dién tir cua minh, dong thoi giri cho tAt ca cac cb dong phiéu lay
¥ kién, dy thao nghi quyét Pai hoi dong c6 dong va cac tai ligu gidi trinh dy théo
nghi quyét.

3. Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, Cong ty phai
néu rd su kién x4y ra, nguyén nhén va céc giai phap khic phuc (néu co).

4. Cong b6 thong tin lién quan dén ngay dang ky cubi ciing thuc hién quyén
cho ¢d dong hién hitu.

Cong ty phai bao cdo va nop day di céc tai li¢u 1a can clr phép ly lién quan
dén ngay dang ky cubi ciing du kién thuc hién quyén cho cb dong hi¢n hitu cho
TTLKCK, SGDCK, bao cao UBCKNN, dong thoi cong b thong tin Ve viée lap
danh séch c6 dong co quyen tham du hop Dai hoi dong co dong tbi thiéu 20
ngay trude ngay dang ky cuodi cung.

5. Cong bb thong tin trong céc trudng hop dac biét khdc nhu sau:

a) Sau khi thay doi ky ké toan, Cong ty cong bd bdo cdo tai chinh khi thay
ddi ky ké toan da dugc kiém toan theo quy dinh phdp ludt vé k& todn doanh
nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toéan ky bdo céo kiém
toén;

b) Sau khi hoan tAt viéc chuyén dbi hinh thirc s¢ hitu doanh nghiép, cong ty
cong bd béo cdo tai chinh sau khi chuyén ddi hinh thirc s¢ hitu doanh nghiép da
duoc kiém todn theo quy dinh ctia phap luat ké toan doanh nghiép trong thoi han
10 ngay, ké tir ngay t6 chire kiém toan ky bdo cdo kiém todn;

¢) Sau khi chia, tdch, sdp nhap, cong ty 1a doanh nghiép bi chia, bi tach
hodc bi sép nhép cong bd Béo cdo tai chinh khi chia tach, sdp nhép doanh
nghiép da dugce klem toan theo quy dinh cua phap luat ké toan trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay td chirc kiém todn ky bdo céo kiém toén.

Pidu 10. Cong bd thong tin theo yéu ciu

1. Trong céc trudng hop sau diy, Cong ty phai cong bb thong tin trong
vong 24 gio, ké tir khi nhén dugc yéu céu cua UBCKNN, SGDCK noi chimng
khoan cong ty niém yét, ding ky giao dich:

. a) Khi xdy ra su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phép cta nha
dau tu;
b) Co thong tin lién quan dén cong ty dnh hudng 16n dén gia chimg khoédn
va cén phai xac nhén thong tin do.
2. N6i dung thong tin cong bd theo yéu cau phdi néu rd su kién dugc

UBCKNN, SGDCK yéu cdu cong bd; nguyén nhan va danh gia cia cong ty vé
tinh xé4c thuc ctia su kién do6, giai phap khic phuc (néu c6).
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Chwong 111
CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Piéu 11. Cong bd thong tin vé giao dich ciia ngudi ndi by cta cong ty
va ngudi c6 lién quan cia ngudi ni b

1. Tru6c ngay thuc hién giao dich t61 thiéu 12 03 ngay lam viéc, ngudi ndi
bd clia cong ty va ngudi co lién quan phai cong bb thong tin va béo céo cho
UBCKNN, SGDCK va Cong ty ve vige du kién giao dich cd phieu quyén mua
cb phiéu, trai phiéu chuyen doi, quyén mua trai phiéu chuyen dbi ctia cong ty, ké
cé trudong hop chuyén nhugng khong thong qua hé théng giao dich tai S¢ giao
dich chimg khoan (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc ting,
thira ké, chuyen nhuong hodc nhén chuyén nhuong cd phleu tréi phiéu chuyen
d6i, quyén mua cd phiéu, quyén mua tréi phiéu chuyén déi...) theo Phu luc s6 10
hoiic Phu luc sé 11 ban hanh kém theo Théng tuw 155/2015/TT- BTC ngay
06/10/2015. Thoi han thue hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay
ding ky thuc hién giao dich va chi duoc bét dau tién hanh phién giao dich dau
tién sau 24 gior ké tir khi c6 cong b6 théng tin tir S& giao dich chirng khoén.

Nguoi ndi bo ctia cong ty va ngudi b lién quan cua cac do1 tugng nay
khong dugc dong thoi dang ky mua va béan ¢ phiéu, quyén mua cb phiéu, trai
phiéu chuyén déi ctia cong ty trong cung mot dot dang ky va phai thuc hién giao
dich theo dling thoi gian va khéi lvong da dang ky.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudng
hop giao dich két thic trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién
giao dich, nguoi ndi bd cta cong ty va nguoi co lién quan ctia cac d6i twong nay
phai bao cdo cho Uy ban Chtimg khoan Nha nudc, S& giao dich ching khoan va
Cong ty vé két qua giao dich dong thoi gidi trinh nguyén nhén khong thuc hién
dugc giao dich hogc khong thuc hién hét khéi lugng ding ky (néu c6) theo Phu
luc s6 12 hodc Phu luc s6 13 ban hanh kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC
ngay 06/10/2015. Nguoi ndi b va nguoi c6 lién quan ctia nguoi ndi bd chi duoc
dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da bao céo két thac dot giao dich
trude do.

3. Trudmg hop sau khi diang ky giao dich, dbi tuong ding ky giao dich
khong con 1a ngudi ndi by cua cong ty hodc ngudi ¢ lién quan cia cac doi
tugng nay, dbi trong ding ky giao dich van _phai thuc hién viéc bdo cdo va cong
b6 thong tin theo quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay.

4. Truong hop nguoi noi bo cua cong ty hodc ngudi cé lién quan cua cac
dbi twong nay dong thoi 1a ¢d dong 16n, nha dau tu s& hitu tir 5% trg 1én ching
chi quy dai chung thi chi phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin 4p dung d6i
v6i ngudi ndi bo va ngudi co lién quan.

5. Trudong hop cong ty chimg khoan la ngudi 6 lién quan cua nguoi ndi bo
cia Cong ty, khi thuc hién stra 101 giao dich cd phiéu niém yet diang ky giao
dich hodc ching chi quy niém yét, cong ty phal bdo cao Uy ban Ching khoén
Nha nuée, S giao dich chimg khoan, to chiic niém yet diang ky giao dich hodc
cong ty quan ly qu¥ trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra
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6. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc céc bdo céo lién quan
dén giao dich ¢ ph1eu quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén doi, quyén mua
trai phiéu chuyén d01 clia ngudi ndi by va nguoi 6 li€n quan cia ngudi ndi bo
theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty phai cong bé trén trang thong tin dién ti clia
cong ty.

Piéu 12. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua cong khai

T6 chirc, ¢4 nhin chao mua cong khai va Cong ty bi chiao mua phai thuc
hién cong b6 thong tin theo quy dinh tai Luét Ching khoan va vin ban huéng
dan.

Piéu 13. Cong b thong tin vé giao dich ¢b phiéu quy

Trudng hop giao dich ¢d phiéu quy, cong ty phai thuc hién cong bd thong
tin theo quy dinh cua Ludt Chirng khoén va céc vin ban huéng dan.

Trudng hop cong ty mua lai cb phleu cta chinh cong ty, sau khi thanh toén
hét s cb phiéu mua lai, néu tong gia tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam
hon 10% thi cdng ty phai thong bao cho tat ca cac chi ng biét va cong bd thong
tin trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hoan tit nghia vu thanh todn viéc mua lai
cd phiéu.

Chuwong 1V
QUY TRIiNH CONG BO THONG TIN
Piéu 14. Quy trinh cong bd thong tin
Buée 1: Chuan bi théng tin
- Vao thoi diém két thic quy hay két thic nam tai chinh hogc khi phat sinh
cac sy kién phai cong bd theo quy dinh, nguoi dugc uy quyén cong b6 thong tin

thong bao tdi cac bd phan lién quan vé ndi dung thong tin sé& cong b6 va thoi han
cong bd clia Cong ty.

- Céac bd phan lién quan phai lap bao cdo va gui dén nguoi cong b6 thong
tin trong thoi han khong qud 2/3 thoi gian ma Cong ty phai cong bb; viée xdc
dinh thoi han nay dugc tinh theo thoi gian cu thé cta timg truong hop cong b
dinh ky, bat thuong hoic theo yéu ciu.

- B4o cdo do cac bd phan lién quan duge 1dp thanh van ban c6 ky xdc nhan
ndi dung cua ca nhan thyc hién hodc dai dién phu trach bo phén.

Buwde 2: Xir ly thong tin

Khi nhan dugc thong tin do cac b phén lién quan cung cAp, ngudi cong bd
thong tin ciia Cong ty phai:

- Kiém tra ndi dung thong tin, d6i chiéu véi cac quy dinh vé cong bd thong
tin va tham dinh céc ndi dung;

- Chinh sira va soan thao vin ban cong bd théng tin theo mau quy dinh.

Buwéce 3: Phé duyét

Sau khi thAm dinh va soan thao viin ban cong b thong tin, Nguoi dugc uy
quyén cbng b thong tin trinh Gidm dbc hoic Phé Giam doc (trong truong hop
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Giam dbc ving mit) phé duyét: ndi dung thong tin cong bb, thoi gian, phuong
tién; ky tén va déng déu vin ban cong bb truéce khi thue hién cong bo.

Buéc 4: Cong b thong tin

Ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin thye hién cong b thong tin theo
quy dinh tai cdc van ban phéap luat hién hanh vé cong bo thong tin va Quy ché
nay.

Buéc 5: Tiép nhin cic théng tin phan hdi

Nguoi duge uy quyen cong bd thong tin c6 trach nhiém k1ern tra, x4c minh

va stra d6i, bd sung (néu cé) cac thong tin lién quan va @ xuét cho Gidm déc vé
viéc phan hdi, phtic dép lai cac ndi dung can thiét.

Budéc 6: Bao quan va luu trivr thong tin

- Céc ddi tuong cong b6 thong tin thuc hién bao quan, luu gitr thong tin da
bdo cdo, cong bo theo quy dinh ctia phép luét.

- C4c bd phan lién quan khi cung cap thong tin cho Ngudi cong b6 thong
tin phai 14p ho so luu tai don vi minh.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 15. Bo phan diu méi chuin bi cong bd thong tin
B0 phén dAu méi chudn bi cong b thong tin ctia Cong ty bao gbm:
1. Thu k¥ Cong ty: Chiu trdch nhiém chuén bi céc thdng tin lién quan dén
quén tri Cong ty va cc ndi dung khac theo chirc nang, nhiém vu cua minh.
2. Phong ké toan: Chiu trach nhiém chuin bi cdc théng tin lién quan dén

bAo cdo tai chinh, bdo cdo thuong nién, cd dong, cb phiéu va cac ndi dung khac
theo chirc ning, nhiém vu cta minh.

3. Nguoi duge uy quyén cong bb thong tin va Thu ky la dau mbi tiép nhan
thong tin, thic méc va giai dap thic méc ctia cac nha ddu tu va co quan chic
ning khéc lién quan dén céc thong tin do Cong ty cong bd.

Didu 16. Trach nhi¢m, quan hé gitra cdc phong ban, chi nhanh trong
viéc cung cap thong tin
1. Ngudi dugce uy quyén cong bd théng tin trong pham vi chirc nang cua

minh, dinh ky don dbc cac phong ban, chi nhanh trong Coéng ty cung cip céc
thong tin theo nd1 dung Quy ché nay.

2. Trudng cac phong ban, chi nhanh chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va
kip thoi cta cac thong tin cung cap .

Déi v6i nhitng théng tin bat thudng, thong tin cung cép theo yéu ciu phai
cong b6 theo quy dinh, Truéng cac phong ban, chi nhanh (noi phat sinh thong

tin cdn cung cap) ¢ trach nhiém cung clp thong tin trong vong 12 gio ké tir khi
xay ra su kién.
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3. Nguoi duogc uy quyén cong bd thong tin phdi gidm sat viée cong bd
thong tin va béo cdo Hoi dong quén tri va Giam doc ket qua thue hién.

Pidu 17. Xir Iy vi pham

Pon vi, c4 nhan thuéc Cong ty c6 hanh vi vi pham cdc quy dinh tai Quy
ché nay, vi pham céc quy dinh ctia phép ludt gay thiét hai cho Cong ty li€n quan
dén viéc thuc hién, quan ly hoat dong cong bd thong tin thi tuy theo tinh chét,
mirc d6 vi pham ma bi xt ly ky luét, xtr phat hanh chinh, néu gy thiét hai thi
phai bdi thudmg theo quyét dinh ctia Hoi dong ky lugt Cong ty.

Pitu 18. Diéu khoan thi hanh

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban gidm dbe,
Ké toan truong/ Trudng phong ké toén, chi nhanh, céc phong ban, Thu ky Cong
ty, Ngudi cong bo thong tin va ¢4 nhén co lién quan dén viéc cong bo thong tin
thuc hién dung trach nhiém, nghia vu clia minh.

2. Céc phong ban tham muu, giip viéc chiu trach nhiém phd bién cho cén
b6 cong nhan vién trong phong minh biét dé thure hién tot cong viéc duogc giao.

3. Trong truong hop 6 nhitng quy dinh cua phap luat lién quan dén nghia
vu cong bb thong tin ctia Cong ty chua dugce dé cap trong Quy ché hoic trong
trudmg hop 6 nhiing quy dinh méi cua phap luat khac véi nhitng diéu khoan
trong Quy ché thi nhiing quy dinh phap luét d6 dwong nhién duoc ap dung va
diéu chinh nghia vy cong b thong tin cia Cong ty.

4, Trong qué trinh thue hién Quy ché, néu c6 nhiing diéu khoan chua dugc
quy dinh ho#ic khong con hi¢u luc thi Cong ty s& thuc hién cong bd thong tin
trén co s& quy dinh cua Pidu 1& Cong ty va céc quy dinh co lién quan cia phéap
luat.

5. Moi stra dbi, bd sung quy ché nay do Hoi ddng quan tri Cong ty xem X¢t,
quyét dinh phi hop v6i quy dinh hién hanh./.

T/M HOI DPONG QUAN TRI
CHU TICH

CHU TICH HOQT

Vs Gt Homg
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